
浦添市産業振興センター・結の街
指定管理者指定申請様式集

	様式１
	指定管理者指定申請書兼誓約書

	様式２
	共同事業体応募申出書

	様式２－１
	共同事業体申請委任状

	様式３
	団体の概要調書

	様式４
	指定管理者事業計画書

	様式５
	説明会・施設見学会参加申込書

	様式６
	質問書


　　（様式第１）

浦添市産業振興センター・結の街指定管理者指定
申請書兼誓約書
令和６年　　月　　日

浦　添　市　長　　殿

申請者　所在地

名称

代表者氏名　　　　　　　　　　　　　　印

　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　電話番号

　　　　　　　　　　　　　　　　　　　

　浦添市産業振興センター・結の街の設置及び管理に関する条例第28条の規定により、浦添市産業振興センター・結の街の指定管理者の指定を受けたいので関係書類を添えて申請します。

　また、提出した書類について虚偽記載のないこと、募集要項に記載の応募者の資格要件をすべて満たしていることを誓約いたします。
　

　　　　　　　

　　　（様式第2）

浦添市産業振興センター・結の街指定管理者共同事業体応募申出書

令和６年　　月　　日

　浦　添　市　長　　殿

所在地
代表団体の名称

代表団体の代表者氏名　　　　　　　　　　　　印　

電話番号
　浦添市産業振興センター・結の街の指定管理者として、公募に参加するに当たり募集要項に基づき、下記団体と共同事業体を構成し申請したいので、浦添市産業振興センター・結の街指定管理者指定申請書兼誓約書（様式１）と併せ構成団体の委任状を添えて申し出ます。

	共同事業体名称
	

	共同事業体事務所の所在地
	

	共同事業体の代表団体

	所在地
	

	
	団体の

名　称
	

	
	代表者

氏　名
	

	共同事業体の
構成団体
	１
	所在地
	

	
	
	団体の

名　称
	

	
	
	代表者

氏　名
	

	
	２
	所在地
	

	
	
	団体の

名　称
	

	
	
	代表者

氏　名
	


　※1　共同事業体を結成して申請する場合は、この様式を提出してください。

　※2　共同事業体の構成団体の数が３者を上回る場合は、この様式に準じて様式を作成してください。

（様式第２－1）

浦添市産業振興センター・結の街指定管理者共同事業体申請委任状

令和６年　　月　　日

浦　添　市　長　　殿

共同事業体の名称：　　　　　　　　　　　　　　　　　　

（受任者）共同事業体の代表団体

　所在地

　名称

　　　　　　　　　　　　　  代表者氏名　　　　　　　　　　　　　　　　　　印

（委任者）共同事業体の構成団体

　所在地

　名称

　　　　　　　　　　　　　　代表者氏名　　　　　　　　　　　　　　　　　　印

（委任者）共同事業体の構成団体

　所在地

　名称

　　　　　　　　　　　　　　代表者氏名　　　　　　　　　　　　　　　　　　印

　浦添市産業振興センター・結の街指定管理者指定申請にあたり、募集要項に基づき共同企業体を結成し申請における下記事項に関する権限を上記代表団体に委任して申請します。

　また、当共同事業体の指定管理者指定申請に伴う債務について、連帯して責任を負います。

〔委任事項〕

1 指定管理者指定の申請に関すること。

2 協定及び契約に関すること。

〔備考〕

※1　共同事業体を結成して申請する場合は、この様式を提出してください。

　※2　共同事業体の構成団体の数が３者を上回る場合は、この様式に準じて様式を作成してください。

（様式第3）

団体の概要調書
令和６年　　月　　日現在

	1  名　　　 称
	

	2  代表者氏名
	

	③　所在地
	

	④　設立年月日
	

	⑤　電話番号
	
	⑥　ＦＡＸ番号
	

	⑦　Ｅ－mail
	

	⑧　資本金
	千円　　　　

	⑨　職員数
	人　　　　　

	⑩

主な業務内容


	

	⑪　産業振興事業の実績
	

	⑫　免許・登録
	


　※　グループで申請する場合は、構成団体毎に作成してください。
（様式第４）

令和６年　　月　　日提出

	浦添市産業振興センター・結の街指定管理者事業計画書

	フリガナ
名　　　称
	
	設立年月日

年　　月　　日

	フリガナ
代表者氏名
	

	所在地
	

	電話番号
	
	ＦＡＸ番号
	

	E－mail
	
	担当者氏名
	

	事　　　業　　　計　　　画

	以下の項目について計画（提案）を記入してください。

　1　応募理由　

　2　浦添市産業振興センター・結の街の管理運営方針　

　3　施設及び設備の維持管理に係る実施体制について

4　産業振興事業について

5　全体収支計画について




1　応募理由

（様式第４）
	(1) 　応募の理由を簡潔に述べてください。

	


2　浦添市産業振興センター・結の街の管理運営方針

	(1)  浦添市産業振興センター・結の街を管理運営していくための基本的な考え方を述べてください。

	

	(2)  利用者の平等な利用の確保、及び利用料金減免の考え方を述べてください。

	

	（3）  施設の有効活用策について、述べてください。

	

	(4)　利用者サービスの向上に向けた考え方及び利用者ニーズの把握方法について、考え方を述べてください。

	

	(5)　 利用率向上を図るための具体的な方策を記入してください。

	

	(6)　 条例の開館時間や休館日を変更する場合は、その理由を述べてください。

	

	(7)　目標とする利用者人数について示してください。

	
	令和７年度
	令和８年度
	令和９年度
	令和10年度
	令和11年度

	大研修室
	
	
	
	
	

	中研修室
	
	
	
	
	

	小研修室
	
	
	
	
	

	その他研修室
	
	
	
	
	

	１階展示コーナー（ロビー）
	
	
	
	
	


３　施設及び設備の維持管理に係る実施体制について

　　　　　　（様式第４）
	(1)　当施設を管理する上で、市と協議により再委託を予定する業務がありましたら、
その内容を記入してください。

	委託業務名
	業務内容
	再委託する理由

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	(2)　当施設を管理する上で、必要な有資格者及び対応方針について記入してください。

　 必要な資格名を記入し、「自前職員」か「委託職員」のいずれかに○印を付けてください。

	必要な資格名
	配　　置
	今後の方針

	
	自前職員
	委託職員
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	


	(3)　当施設における組織体制（職位と人数）及び指揮命令系統がわかる組織図を示してください。

	※業務仕様書（案）　６(４)(ア)を参照のうえご提案ください。



	(4)　人材育成・研修体制についての考え方を述べてください。

	　



	（5）職種別に配置される１日の標準的な人員を記入してください。

	職　　　種
	職員配置

時間帯
	常勤職員

（人）
	パート職員

（人）
	委託職員（人）
	その他（人）※職種も記入すること
（人）

	
	～
	
	
	
	

	
	～
	
	
	
	

	
	～
	
	
	
	

	
	～
	
	
	
	

	
	～
	
	
	
	

	
	～
	
	
	
	

	
	～
	
	
	
	

	
	～
	
	
	
	

	
	～
	
	
	
	

	
	～
	
	
	
	

	
	～
	
	
	
	

	(6)　個人情報の取扱方針（基本的な考え方や情報管理体制など）を記入してください。

	

	(7)　情報公開への対応についての考え方を述べてください。

	

	(8)　安全対策をどのように考えていますか。具体的に述べてください。

	

	(9)　防犯及び防災の対応・対策について記入してください。

	

	(10)　緊急時の体制について記入してください。

	


４　産業振興事業について
（様式第４）
	事業計画書（１年間分）

	Ｎｏ　
	事業名：

	〔事業の種類〕


	〔内　容〕


	実施時期
	

	回　　数
	


	Ｎｏ　
	事業名：

	〔事業の種類〕


	〔内　容〕


	実施時期
	

	回　　数
	


	Ｎｏ　
	事業名：

	〔事業の種類〕


	〔内　容〕


	実施時期
	

	回　　数
	


※本様式の作成内容については、別途資料を用いて説明することも可とする。
　別紙資料についてはA4規格とし、縦置き横置きどちらでも可。
※３つ以上の事業を計画がある場合は、必要に応じて枚数を追加してください。
	事業予算計画書（１年間分）

	Ｎｏ
	事　業　名
	　収　入（Ａ）
	支　出（Ｂ）
	収　支
(Ａ)－(Ｂ)

	
	
	参加料
	その他
	計
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	


（様式第４）
５　全体収支計画について　　　　　　　　　　  　　　　　　　　　単位：千円

	収　支　計　画　書（１年間分）

	項　　　　目
	金　額
	積算の主な考え方

	収　　入
	財　源
	利用料金収入
	
	

	
	
	その他収入
	
	

	
	
	指定管理料
	
	

	
	①収入計
	
	

	支　　　　　　　出
	人　件　費
	給料
	
	

	
	
	手当
	
	

	
	
	福利厚生費
	
	

	
	
	退職積立金
	
	

	
	
	小　計
	
	

	
	需　用　費
	印刷製本費
	
	

	
	
	事務用品費
	
	

	
	
	消耗品費
	
	

	
	
	燃料費
	
	

	
	
	書籍費
	
	

	
	
	修繕料
	
	

	
	
	光熱水費
	
	

	
	
	小　計
	
	

	
	役　務　費
	ごみ処理手数料
	
	

	
	
	通信運搬費
	
	

	
	
	手数料
	
	

	
	
	電波受信料
	
	

	
	
	保　険　料
	
	

	
	
	小　計
	
	

	
	物　件　費
	清掃
	
	

	
	
	警備
	
	

	
	
	保守管理委託料
	
	

	
	
	その他委託料
	
	

	
	
	賃借料
	
	

	
	
	その他物件費
	
	

	
	
	小　計
	
	

	
	②支出計
	
	

	　　収支差額　① ― ②
	
	


（注）1　金額は消費税を含めた金額とし、必要な費目があれば追加してください。

　2　積算根拠は、具体的に記述し、用紙が必要であれば別途追加してください。　

（様式第５）

浦添市産業振興センター・結の街指定管理者指定申請に係る

説明会・施設見学会参加申込書

浦添市市民部経済文化局産業振興課　宛

（e-mail：sangyo@city.urasoe.lg.jp）

　次のとおり、令和６年 ７月12日（金）開催の説明会及び施設見学会への参加申込みをいたします。

	名　　　称


	

	代表者氏名


	

	所　在　地


	

	参加者氏名

（１団体３名まで）


	役職
	
	所　　属
	

	
	氏名
	
	電話番号
	

	
	役職
	
	所　　属
	

	
	氏名
	
	電話番号
	

	
	役職
	
	所　　属
	

	
	氏名
	
	電話番号
	

	連絡先（代表）


	ＴＥＬ：　　　―　　　―

e-mail：
担当者氏名：

	※グループ応募の場合
	グループの名称


	


（様式第６）

浦添市産業振興センター・結の街指定管理者指定申請に係る質問書

浦添市市民部経済文化局産業振興課　宛

（ e-mail：sangyo@city.urasoe.lg.jp）

令和６年　　月　　日

	名　　　称


	

	代表者氏名


	

	（質問事項）



	担当者氏名及び連絡先
	担当者：

電　話：

e-mail：
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