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競 争 入 札 心 得 書 

 

１． 入札参加者は、契約書(案）、仕様書及び入札説明書を熟覧し、並びに本心得書を熟読して入札

に参加して下さい。 

 

２． 入札者が代理人であるときは、入札前に必ず所定の委任状を入札担当職員に提出して下さい。 

 

３． 代理人は他の入札者の代理人になることはできません。 

 

４． 入札は所定の入札書により作成し、自ら入札箱に投入してください。 

 

５． 入札書には、入札者の住所・商号及び氏名を記入して押印し、また、金額は算用数字を用いて

鮮明に記入してください。 

６． 入札箱に投入した入札書はいかなる理由があっても引換・変更または取消すことはできません。 

 

７． 入札執行場所には、入札者以外の者は立ち入ることが出来ません。但し、入札担当職員の許可

を得た場合には立ち入ることができます。 

 

８． 入札参加者が談合し、または不穏な行動をなす等入札を公正に執行することができないと認め

られるときは、当該入札参加者を入札に参加させず、または入札の執行を延期し、若しくは取り

やめることがあります。 

 

９． 次の各号の一つに該当する入札は無効になります。 

 （１）入札に参加する資格を有しない者のした入札 

 （２）委任状を提出しないで代理人のした入札 

（３）入札保証金の納付を要する入札において、これを納付しない者又は入札保証金が所定の額に

達しない者がした入札 

（４）入札者又は代理人の記名押印がない入札 

  （５）訂正印のない金額の訂正、削除、挿入等による入札 

 （６）入札書の金額、氏名、印影または重要な文字の誤脱若しくは不明瞭な入札 

 （７）談合、その他不正の行為があった入札 

 

10． 開札は、入札者の面前で行います。 

 

11． 入札は、市が設定する予定価格以下の最低のものをもって落札者とします。但し、落札者とな

る同価格の入札者が 2 人以上あるときは、直ちにくじによって落札者を決定します。 

 

12． 開札の結果、市が設定する予定価格以下の入札がないときは、直ちに再入札を行います。但し、

再入札をしてもなお予定価格に達しないときは、入札をやめることがありますが、この場合には

異議申し立てをすることができません。 

 

13． 本心得書に定めのない事項については、浦添市契約規則の定めるところによる。 

 

浦 添 市 役 所  



 

 

入札保証金について（納付書納付の場合） 

 
 
入札保証金の額は、見積もる契約金額の 100 分の５以上とします。 

 また、入札するときに保証金が納付済みであることを証する書類を呈示しなければなり

ません。 

 

 
納付方法等 

①納付書の発行を希望する者は、入札参加資格申請時に浦添市防災危機管理室

まで申し出ることとする。 

②納付後、銀行等からの領収書（写し）は、入札当日に必ず持参すること。 

③入札執行当日に納付しようとする者は、少なくとも入札執行開始の 30 分ま

でに申し出ることとする。ただし、入札執行開始時刻までに納付を済ませ、

入室していなければ入札に参加することはできない。 
※入札保証金の納付は、浦添市が発行する納付書と現金をもって銀行窓口での

手続きが必要になるため、早めの申し出と納付を心掛けてください。 

 

 
入札保証金の還付 

①落札決定後に還付する。但し、落札者の入札保証金は、納付すべき契約保証

金に充当することができる。充当しない場合は、契約保証金を徴収した後、

先に納付済みの入札保証金を還付する。 

※落札者は、契約金額の１００分の１０以上を契約締結前に納付する必要が

あります。 

 

 
還付方法 

①還付請求書を浦添市防災危機管理室まで提出する。 

②請求書受理後、約２週間後に指定された口座に振り込む。 



 

 

入札保証金還付請求書 

 

 

１．件   名   防災用保管庫等売買契約   

 

２．請 求 金 額                円 

 

３．還付の理由      入札に参加したが、落札ができなかったため       

                                        

                                        

 

 

 上記のとおり入札保証金の還付を請求します。 

 

 

  令和   年   月   日 

 

 

住 所 

商号又は名称 

代 表 者 名                印 

 

 

浦 添 市 長   殿 

 

 

（口座振込先） 

金 融 機 関 名  

預 金 種 類  

口 座 番 号  

口 座 名 義  

 



   入 札 書（第  回） 

 

 

１ 件 名 ： 防災用保管庫等売買契約 

 

２ 物 品 名 ：備蓄倉庫、発電機、浄水器 

                                     

３ 入札金額 

 

 

千万 

 

百万 

 

拾万 

 

万 

 

千 

 

百 

 

拾 

 

円 

        

 

上記金額で別に定める浦添市契約規則、仕様書、契約書案等熟覧のうえ入札しました。 

 

令和   年   月   日 

 

 

所  在  地                   

 

商 号                   

 

代 表 者 氏 名                   

 

代 理 人 氏 名                    印 

 

 

浦添市長  松 本 哲 治  殿 

 

 

（注） 入札書の記載金額は、見積もった契約金額の１１０分の１００に相当する金額

をアラビア数字を用い、その頭部に「￥」を記入してください。 



委   任   状 
 

 

住 所                   

 

氏 名              印 

 

 

上記の者を私の代理人として、下記の入札に関する一切の権限を委任します。 

 

 

１ 件  名 ： 災害用保管庫等売買契約 

 

２ 物 品 名 ： 備蓄倉庫、発電機、浄水器 

   

 

 

令和   年   月   日 

 

 

所 在 地 

                                 

 

 

商  号 

                                 

 

 

 

代表者氏名                          印 

                                 

 

 

浦添市長 松本 哲治  殿 

 

 

 

※ 委任する場合、入札書に押印する代理人の印鑑は本状の代理人の印鑑と一

致しなければなりません。 



入 札 辞 退 届 

 

 

 

 件名： 防災用保管庫等売買契約    

 

 

 

 上記について一般競争入札の参加申込を行いましたが、都合により入札を辞退します。 

 

 

 

   令和  年  月  日 

 

 

 

 

 

住   所 

 

商   号 

 

氏   名            印 

 

 

 

 

浦 添 市 長  殿 


