
様式第１号(第３条関係) 

 

作成年月日 令和５年６月 26 日 

個人情報ファイルの名称 はたちの集い該当者名簿（案内はがき送付） 

実施機関の名称 教育委員会 

所管組織の名称 こども青少年課 

個人情報管理責任者 こども青少年課長 

個人情報の利用目的 はたちの集いへの案内通知 

保有開始（予定）年月日 継続 

個人情報の記録項目 1 住所、2 氏名、3 生年月日 

記録される個人の範囲 はたちの集い該当者 

個人情報の収集方法 本人以外 

要配慮個人情報の有無 無 

個人情報の収集時期 定期 11 月～ 

個人情報の経常的提供先 無 

開示・訂正・利用停

止請求を受理する

組織の名称及び所

在地 

部署名 浦添市 総務部 総務課 

所在地 〒901-2501 浦添市安波茶一丁目１番１号 

訂正・利用停止に関

する他の法令の規

定による特別の手

続 

根拠法

令 
 

内容  

個人情報ファイルの種別 電算処理ファイル（電子媒体） 

＜電算処理ファイル（電子媒体）である場合＞ 

マニュアル処理ファイル（紙媒体）の有無 
無 

【 備 考 】  

整理番号 

1 個人情報ファイル簿（保有・変更） 

 

 

 



 

様式第１号(第３条関係) 

 

作成年月日 令和５年６月 26 日 

個人情報ファイルの名称 中国泉州市小中学生交流事業派遣団員名簿 

実施機関の名称 教育委員会 

所管組織の名称 こども青少年課 

個人情報管理責任者 こども青少年課長 

個人情報の利用目的 選考委員会への選出、業務連絡用として利用 

保有開始（予定）年月日 継続 

個人情報の記録項目 1 氏名、2 生年月日、3 性別、4 学校名、5 学年 

記録される個人の範囲 中国泉州市小中学生交流事業派遣団員 

個人情報の収集方法 本人から取得 

要配慮個人情報の有無 無 

個人情報の収集時期 定期 4 月（隔年） 

個人情報の経常的提供先 無 

開示・訂正・利用停

止請求を受理する

組織の名称及び所

在地 

部署名 浦添市 総務部 総務課 

所在地 〒901-2501 浦添市安波茶一丁目１番１号 

訂正・利用停止に関

する他の法令の規

定による特別の手

続 

根拠法

令 
 

内容  

個人情報ファイルの種別 マニュアル処理ファイル（紙媒体） 

＜電算処理ファイル（電子媒体）である場合＞ 

マニュアル処理ファイル（紙媒体）の有無 
 

【 備 考 】  

整理番号 

2 個人情報ファイル簿（保有・変更） 

 

 

 



 

様式第１号(第３条関係) 

 

作成年月日 令和５年６月 26 日 

個人情報ファイルの名称 インテーク受理票 

実施機関の名称 教育委員会 

所管組織の名称 こども青少年課 

個人情報管理責任者 こども青少年課長 

個人情報の利用目的 初回面談(インテーク面談)等、当課に繋がったケースの情報管理として 

保有開始（予定）年月日 継続 

個人情報の記録項目 1 氏名、2 在籍校、3 性別、4 生年月日、5 診断名 

記録される個人の範囲 当課に繋がった児童生徒 

個人情報の収集方法 本人、保護者 

要配慮個人情報の有無 有 診断名 

個人情報の収集時期 随時 

個人情報の経常的提供先 無 

開示・訂正・利用停

止請求を受理する

組織の名称及び所

在地 

部署名 浦添市 総務部 総務課 

所在地 〒901-2501 浦添市安波茶一丁目１番１号 

訂正・利用停止に関

する他の法令の規

定による特別の手

続 

根拠法

令 
 

内容  

個人情報ファイルの種別 電算処理ファイル（電子媒体） 

＜電算処理ファイル（電子媒体）である場合＞ 

マニュアル処理ファイル（紙媒体）の有無 
無 

【 備 考 】  

整理番号 

3 
個人情報ファイル簿（保有・変更） 

 

 

 



 

様式第１号(第３条関係) 

 

作成年月日 令和５年６月 26 日 

個人情報ファイルの名称 心理検査 

実施機関の名称 教育委員会 

所管組織の名称 こども青少年課 

個人情報管理責任者 こども青少年課長 

個人情報の利用目的 心理検査所見、ローデータ 

保有開始（予定）年月日 継続 

個人情報の記録項目 1 氏名、2 在籍校、3 性別、4 生年月日、5 心理検査結果（所見、数値） 

記録される個人の範囲 当課に繋がった児童生徒 

個人情報の収集方法 本人、保護者 

要配慮個人情報の有無 有 検査数値、所見 

個人情報の収集時期 随時 

個人情報の経常的提供先 本人・保護者・学校・医療機関・各支援機関（保護者の同意を得て提出） 

開示・訂正・利用停

止請求を受理する

組織の名称及び所

在地 

部署名 浦添市 総務部 総務課 

所在地 〒901-2501 浦添市安波茶一丁目１番１号 

訂正・利用停止に関

する他の法令の規

定による特別の手

続 

根拠法

令 
 

内容  

個人情報ファイルの種別 電算処理ファイル（電子媒体） 

＜電算処理ファイル（電子媒体）である場合＞ 

マニュアル処理ファイル（紙媒体）の有無 
有 

【 備 考 】  

整理番号 

4 個人情報ファイル簿（保有・変更） 

 

 

 



 

様式第１号(第３条関係) 

 

作成年月日 令和５年６月 26 日 

個人情報ファイルの名称 単発相談受理票 

実施機関の名称 教育委員会 

所管組織の名称 こども青少年課 

個人情報管理責任者 こども青少年課長 

個人情報の利用目的 単発相談で繋がったケースの把握 

保有開始（予定）年月日 継続 

個人情報の記録項目 1 氏名、2 在籍校、3 性別、4 生年月日 

記録される個人の範囲 単発相談（来所・電話・訪問）に繋がった児童生徒、保護者、関係職員 

個人情報の収集方法 本人、保護者、関係機関職員（学校・行政・医療・外部支援機関） 

要配慮個人情報の有無 有 場合によっては診断名等も記載のため 

個人情報の収集時期 随時 

個人情報の経常的提供先 無 

開示・訂正・利用停

止請求を受理する

組織の名称及び所

在地 

部署名 浦添市 総務部 総務課 

所在地 〒901-2501 浦添市安波茶一丁目１番１号 

訂正・利用停止に関

する他の法令の規

定による特別の手

続 

根拠法

令 
 

内容  

個人情報ファイルの種別 電算処理ファイル（電子媒体） 

＜電算処理ファイル（電子媒体）である場合＞ 

マニュアル処理ファイル（紙媒体）の有無 
無 

【 備 考 】  

整理番号 

5 個人情報ファイル簿（保有・変更） 

 

 

 



 

様式第１号(第３条関係) 

 

作成年月日 令和５年６月 26 日 

個人情報ファイルの名称 不登校児童生徒対策実務者会アセスメントシート 

実施機関の名称 教育委員会 

所管組織の名称 こども青少年課 

個人情報管理責任者 こども青少年課長 

個人情報の利用目的 不登校児童生徒の実態把握、対応方法検討のため 

保有開始（予定）年月日 継続 

個人情報の記録項目 
1 氏名、2 在籍校、3 性別、4 生年月日、5 主訴、6 家族構成、7 診断名、8

関係機関 

記録される個人の範囲 
不登校、もしくは、不登校予備軍、学校生活上不適応を示している児童生

徒、及び、保護者 

個人情報の収集方法 本人、保護者、関係機関職員（学校・行政・医療・外部支援機関） 

要配慮個人情報の有無 有 診断名など 

個人情報の収集時期 定期 ４月～５月、８～９月 

個人情報の経常的提供先 学校（学校から収集→当課へ提出） 

開示・訂正・利用停

止請求を受理する

組織の名称及び所

在地 

部署名 浦添市 総務部 総務課 

所在地 〒901-2501 浦添市安波茶一丁目１番１号 

訂正・利用停止に関

する他の法令の規

定による特別の手

続 

根拠法

令 
 

内容  

個人情報ファイルの種別 電算処理ファイル（電子媒体） 

＜電算処理ファイル（電子媒体）である場合＞ 

マニュアル処理ファイル（紙媒体）の有無 
有 

【 備 考 】  

整理番号 

6 個人情報ファイル簿（保有・変更） 

 

 

 



 

様式第１号(第３条関係) 

 

作成年月日 令和５年６月 26 日 

個人情報ファイルの名称 個別相談ファイル 

実施機関の名称 教育委員会 

所管組織の名称 こども青少年課 

個人情報管理責任者 こども青少年課長 

個人情報の利用目的 定期相談に繋がったケースの経過を纏める 

保有開始（予定）年月日 継続 

個人情報の記録項目 

1 氏名、2 在籍校、3 性別、4 生年月日、5 主訴、6 家族構成、7 診断名、8

関係機関、9 心理検査結果・所見、10 情報提供書、11 定期相談申請書、12

定期相談経過内容 

記録される個人の範囲 
当課に繋がった児童生徒、保護者、学校関係者、各支援機関（行政、医療

など） 

個人情報の収集方法 本人、保護者、関係機関職員（学校・行政・医療・外部支援機関） 

要配慮個人情報の有無 
有 診断名、検査結果数値、本人及び家族、関係機関とのやり取りについ

ての内容 

個人情報の収集時期 随時 

個人情報の経常的提供先 無 

開示・訂正・利用停

止請求を受理する

組織の名称及び所

在地 

部署名 浦添市 総務部 総務課 

所在地 〒901-2501 浦添市安波茶一丁目１番１号 

訂正・利用停止に関

する他の法令の規

定による特別の手

続 

根拠法

令 
 

内容  

個人情報ファイルの種別 電算処理ファイル（電子媒体） 

＜電算処理ファイル（電子媒体）である場合＞ 

マニュアル処理ファイル（紙媒体）の有無 
有 

【 備 考 】  

整理番号 

7 個人情報ファイル簿（保有・変更） 

 

 

 



 

様式第１号(第３条関係) 

 

作成年月日 令和５年６月 26 日 

個人情報ファイルの名称 自立支援員支援報告書ファイル 

実施機関の名称 教育委員会 

所管組織の名称 こども青少年課 

個人情報管理責任者 こども青少年課長 

個人情報の利用目的 
支援報告、申請書、調整会議資料、支援経過報告書、月別集計、インテー

ク資料、その他の資料 

保有開始（予定）年月日 継続 

個人情報の記録項目 1 氏名、2 生年月日、3 性別、4 学校名、5 学年、6 保護者名 

記録される個人の範囲 当課に繋がった児童生徒 

個人情報の収集方法 本人、保護者、学校職員 

要配慮個人情報の有無 有 本人及び家族、関係機関とのやり取りについての内容 

個人情報の収集時期 随時 

個人情報の経常的提供先 毎月学校へ支援経過報告を提出 

開示・訂正・利用停

止請求を受理する

組織の名称及び所

在地 

部署名 浦添市 総務部 総務課 

所在地 〒901-2501 浦添市安波茶一丁目１番１号 

訂正・利用停止に関

する他の法令の規

定による特別の手

続 

根拠法

令 
 

内容  

個人情報ファイルの種別 電算処理ファイル（電子媒体） 

＜電算処理ファイル（電子媒体）である場合＞ 

マニュアル処理ファイル（紙媒体）の有無 
有 

【 備 考 】  

整理番号 

8 個人情報ファイル簿（保有・変更） 

 

 

 



 

様式第１号(第３条関係) 

 

作成年月日 令和５年６月 26 日 

個人情報ファイルの名称 適応指導教室通級児童生徒出席報告書 

実施機関の名称 教育委員会 

所管組織の名称 こども青少年課 

個人情報管理責任者 こども青少年課長 

個人情報の利用目的 適応指導教室通級児童生徒の在籍学校への出席報告、情報提供 

保有開始（予定）年月日 継続 

個人情報の記録項目 1 児童生徒氏名、2 担任氏名、3 学校名、4 学年、5 出席、6 活動内容 

記録される個人の範囲 適応指導教室正式入級児童生徒 

個人情報の収集方法 本人、保護者、関係機関職員（学校・行政・医療・外部支援機関） 

要配慮個人情報の有無 有 本人及び家族、関係機関とのやり取りについての内容 

個人情報の収集時期 随時 

個人情報の経常的提供先 毎月学校へ出席状況や支援内容などを提出 

開示・訂正・利用停

止請求を受理する

組織の名称及び所

在地 

部署名 浦添市 総務部 総務課 

所在地 〒901-2501 浦添市安波茶一丁目１番１号 

訂正・利用停止に関

する他の法令の規

定による特別の手

続 

根拠法

令 
 

内容  

個人情報ファイルの種別 電算処理ファイル（電子媒体） 

＜電算処理ファイル（電子媒体）である場合＞ 

マニュアル処理ファイル（紙媒体）の有無 
有 

【 備 考 】  

整理番号 

9 個人情報ファイル簿（保有・変更） 

 

 

 



 

様式第１号(第３条関係) 

 

作成年月日 令和５年６月 26 日 

個人情報ファイルの名称 不登校児童生徒支援ボランティア「メンタルフレンド」事業 

実施機関の名称 教育委員会 

所管組織の名称 こども青少年課 

個人情報管理責任者 こども青少年課長 

個人情報の利用目的 
不登校児童生徒支援ボランティア「メンタルフレンド」活動報告、情報提

供、活動日程調整、個別連絡、活動報告(意見交換）会の実施 

保有開始（予定）年月日 継続 

個人情報の記録項目 
1 氏名、2 電話番号、3 メールアドレス、4 住所、5 顔写真、6 活動内容、7

活動スケジュール、8 各大学の連絡先等 

記録される個人の範囲 メンタルフレンド登録者 

個人情報の収集方法 本人から取得 

要配慮個人情報の有無 有 本人及び家族、関係機関とのやり取りについての内容 

個人情報の収集時期 随時 

個人情報の経常的提供先 無 

開示・訂正・利用停

止請求を受理する

組織の名称及び所

在地 

部署名 浦添市 総務部 総務課 

所在地 〒901-2501 浦添市安波茶一丁目１番１号 

訂正・利用停止に関

する他の法令の規

定による特別の手

続 

根拠法

令 
 

内容  

個人情報ファイルの種別 電算処理ファイル（電子媒体） 

＜電算処理ファイル（電子媒体）である場合＞ 

マニュアル処理ファイル（紙媒体）の有無 
有 

【 備 考 】  

整理番号 

10 個人情報ファイル簿（保有・変更） 

 

 

 



 

様式第１号(第３条関係) 

 

 

作成年月日 令和５年６月 26 日 

個人情報ファイルの名称 適応指導教室 受理会、入級判定会資料 

実施機関の名称 教育委員会 

所管組織の名称 こども青少年課 

個人情報管理責任者 こども青少年課長 

個人情報の利用目的 適応指導教室への体験通級、正式入級の際に利用 

保有開始（予定）年月日 継続 

個人情報の記録項目 
1 氏名、2 在籍校、3 性別、4 生年月日、5 主訴、6 家族構成、7 診断名、8

関係機関、9 心理検査結果・所見、10 定期相談経過内容 

記録される個人の範囲 適応指導教室通級予定生徒とその保護者、担任、関係機関、関係職員 

個人情報の収集方法 本人、保護者、関係機関職員（学校・行政・医療・外部支援機関） 

要配慮個人情報の有無 有 本人及び家族、関係機関とのやり取りについての内容 

個人情報の収集時期 随時 

個人情報の経常的提供先 児童生徒在籍学校へ提出 

開示・訂正・利用停

止請求を受理する

組織の名称及び所

在地 

部署名 浦添市 総務部 総務課 

所在地 〒901-2501 浦添市安波茶一丁目１番１号 

訂正・利用停止に関

する他の法令の規

定による特別の手

続 

根拠法

令 
 

内容  

個人情報ファイルの種別 電算処理ファイル（電子媒体） 

＜電算処理ファイル（電子媒体）である場合＞ 

マニュアル処理ファイル（紙媒体）の有無 
有 

【 備 考 】  

整理番号 

11 個人情報ファイル簿（保有・変更） 

 

 

 


