
様式第１号(第３条関係) 

 

作成年月日 令和５年６月 30日 

個人情報ファイルの名称 競争入札参加資格審査申請書 

実施機関の名称 浦添市長 

所管組織の名称 総務部 契約検査課 

個人情報管理責任者 契約検査課長 

個人情報の利用目的 競争入札参加資格審査のため 

保有開始（予定）年月日 継続 

個人情報の記録項目 

1氏名、2その他（身分証明書）、３職業、4資格免許、５障がい、６容姿、

７収入、８納税額、９滞納状況、10その他（印鑑証明）、11電話番号、12

その他（FAX番号、メールアドレス） 

記録される個人の範囲 競争入札の参加資格審査を申請する業者の代表者及び従業員 

個人情報の収集方法 本人から取得 

要配慮個人情報の有無 有 身障者手帳の傷病名 

個人情報の収集時期 随時 

個人情報の経常的提供先 無 

開示・訂正・利用停

止請求を受理する

組織の名称及び所

在地 

部署名 浦添市 総務部 総務課 

所在地 〒901-2501 浦添市安波茶一丁目１番１号 

訂正・利用停止に関

する他の法令の規

定による特別の手

続 

根拠法

令 
 

内容  

個人情報ファイルの種別 電算処理ファイル（電子媒体） 

＜電算処理ファイル（電子媒体）である場合＞ 

マニュアル処理ファイル（紙媒体）の有無 
有 

【 備 考 】  

整理番号 

1 個人情報ファイル簿（保有・変更） 

 

 

 



 

様式第１号(第３条関係) 

 

作成年月日 令和５年６月 30日 

個人情報ファイルの名称 時間外における各課が管理する施設（又は業務）の緊急連絡網 

実施機関の名称 浦添市長 

所管組織の名称 総務部 契約検査課 

個人情報管理責任者 契約検査課長 

個人情報の利用目的 時間外の緊急重要業務を速やかに担当へ引き継ぐため 

保有開始（予定）年月日 継続 

個人情報の記録項目 1氏名、2地位、3電話番号 

記録される個人の範囲 各課の管理する施設及び業務責任者 

個人情報の収集方法 
本人以外から取得 

（本人同意有り） 

要配慮個人情報の有無 無 

個人情報の収集時期 定期 ４月 

個人情報の経常的提供先 無 

開示・訂正・利用停

止請求を受理する

組織の名称及び所

在地 

部署名 浦添市 総務部 総務課 

所在地 〒901-2501 浦添市安波茶一丁目１番１号 

訂正・利用停止に関

する他の法令の規

定による特別の手

続 

根拠法

令 
 

内容  

個人情報ファイルの種別 マニュアル処理ファイル（紙媒体） 

＜電算処理ファイル（電子媒体）である場合＞ 

マニュアル処理ファイル（紙媒体）の有無 
 

【 備 考 】  

整理番号 

2 個人情報ファイル簿（保有・変更） 

 

 

 



 

様式第１号(第３条関係) 

 

作成年月日 令和５年６月 30日 

個人情報ファイルの名称 登録業者情報等一覧の閲覧者名簿 

実施機関の名称 浦添市長 

所管組織の名称 総務部 契約検査課 

個人情報管理責任者 契約検査課長 

個人情報の利用目的 
「業種別業者一覧閲覧簿」「業種別・格付け別業者一覧閲覧名簿」「指名業

者等閲覧名簿」の閲覧者の状況を確認するため 

保有開始（予定）年月日 継続 

個人情報の記録項目 1氏名、2職業、3電話番号 

記録される個人の範囲 閲覧者 

個人情報の収集方法 本人から取得 

要配慮個人情報の有無 無 

個人情報の収集時期 随時 

個人情報の経常的提供先 無 

開示・訂正・利用停

止請求を受理する

組織の名称及び所

在地 

部署名 浦添市 総務部 総務課 

所在地 〒901-2501 浦添市安波茶一丁目１番１号 

訂正・利用停止に関

する他の法令の規

定による特別の手

続 

根拠法

令 
 

内容  

個人情報ファイルの種別 マニュアル処理ファイル（紙媒体） 

＜電算処理ファイル（電子媒体）である場合＞ 

マニュアル処理ファイル（紙媒体）の有無 
 

【 備 考 】  

整理番号 

3 個人情報ファイル簿（保有・変更） 

 

 

 



 

様式第１号(第３条関係) 

 

作成年月日 令和５年６月 30日 

個人情報ファイルの名称 小規模工事等契約希望者登録申請書 

実施機関の名称 浦添市長 

所管組織の名称 総務部 契約検査課 

個人情報管理責任者 契約検査課長 

個人情報の利用目的 小規模工事等契約希望業者を登録するため 

保有開始（予定）年月日 継続 

個人情報の記録項目 
1氏名、２職業、３資格免許、４滞納状況、５その他（印鑑証明）、６電話

番号、７その他（FAX 番号） 

記録される個人の範囲 小規模工事登録する業者の代表者及び従業員 

個人情報の収集方法 本人から取得 

要配慮個人情報の有無 無 

個人情報の収集時期 随時 

個人情報の経常的提供先 無 

開示・訂正・利用停

止請求を受理する

組織の名称及び所

在地 

部署名 浦添市 総務部 総務課 

所在地 〒901-2501 浦添市安波茶一丁目１番１号 

訂正・利用停止に関

する他の法令の規

定による特別の手

続 

根拠法

令 
 

内容  

個人情報ファイルの種別 マニュアル処理ファイル（紙媒体） 

＜電算処理ファイル（電子媒体）である場合＞ 

マニュアル処理ファイル（紙媒体）の有無 
 

【 備 考 】  

整理番号 

4 個人情報ファイル簿（保有・変更） 

 

 

 



 

様式第１号(第３条関係) 

 

作成年月日 令和５年６月 30日 

個人情報ファイルの名称 通勤車両駐車使用許可申請書 

実施機関の名称 浦添市長 

所管組織の名称 総務部 契約検査課 

個人情報管理責任者 契約検査課長 

個人情報の利用目的 庁舎敷地に通勤車両の駐車許可を受ける場合に申請 

保有開始（予定）年月日 継続 

個人情報の記録項目 1氏名、2住所、3口座情報、4健康状態 

記録される個人の範囲 駐車使用許可申請者 

個人情報の収集方法 本人、本人以外（本人同意） 

要配慮個人情報の有無 有 

個人情報の収集時期 随時 

個人情報の経常的提供先 無 

開示・訂正・利用停

止請求を受理する

組織の名称及び所

在地 

部署名 浦添市 総務部 総務課 

所在地 〒901-2501 浦添市安波茶一丁目１番１号 

訂正・利用停止に関

する他の法令の規

定による特別の手

続 

根拠法

令 
 

内容  

個人情報ファイルの種別 電算処理ファイル（電子媒体） 

＜電算処理ファイル（電子媒体）である場合＞ 

マニュアル処理ファイル（紙媒体）の有無 
有 

【 備 考 】  

整理番号 

5 個人情報ファイル簿（保有・変更） 

 

 

 


