
様式第１号(第３条関係) 

 

 

 

作成年月日 令和５年７月 24 日 

個人情報ファイルの名称 情報公開事務 

実施機関の名称 
浦添市長、浦添市教育委員会、浦添市選挙管理委員会、浦添市消防長 

浦添市監査委員、浦添市固定資産評価審査委員会 

所管組織の名称 総務部総務課、情報公開請求内容の所管課 

個人情報管理責任者 総務課長、情報公開請求内容の所管課（室）長 

個人情報の利用目的 
浦添市情報公開条例に基づく公開請求の受付、公開の可否等の決定、公文

書の公開及び写しの交付に関する事務 

保有開始（予定）年月日 継続 

個人情報の記録項目 1 氏名 2 住所 3 電話番号 4 メールアドレス 

記録される個人の範囲 公文書公開請求者 

個人情報の収集方法 本人から取得 

要配慮個人情報の有無 無 

個人情報の収集時期 随時 

個人情報の経常的提供先 無 

開示・訂正・利用停

止請求を受理する

組織の名称及び所

在地 

部署名 浦添市 総務部 総務課 

所在地 〒901-2501 浦添市安波茶一丁目１番１号 

訂正・利用停止に関

する他の法令の規

定による特別の手

続 

根拠法

令 
 

内容  

個人情報ファイルの種別 電算処理ファイル（電子媒体） 

＜電算処理ファイル（電子媒体）である場合＞ 

マニュアル処理ファイル（紙媒体）の有無 
有 

【 備 考 】 個人情報の記録項目のメールアドレスについては、所管課において保有していない場合 

があります。 

整理番号 

1 個人情報ファイル簿（保有・変更） 



様式第１号(第３条関係) 

 

作成年月日 令和５年７月 24 日 

個人情報ファイルの名称 保有個人情報開示等請求事務 

実施機関の名称 
浦添市長、浦添市教育委員会、浦添市選挙管理委員会、浦添市消防長 

浦添市監査委員、浦添市固定資産評価審査委員会 

所管組織の名称 総務部総務課、保有個人情報開示等請求内容の所管課 

個人情報管理責任者 総務課長、保有個人情報開示等請求内容の所管課（室）長 

個人情報の利用目的 

個人情報の保護に関する法律、浦添市個人情報保護法施行条例等に基づく

開示等請求の受付、開示等の可否の決定、公文書の開示及び写しの交付に

関する事務 

保有開始（予定）年月日 継続 

個人情報の記録項目 

1 氏名 2 住所 3 電話番号 4 本人確認書類：運転免許証等（生年月日、

免許の条件、証番号、顔写真等）5 代理人確認書類：戸籍謄本等（本籍、

生年月日、続柄等）、委任状（印鑑証明）、資格を証明する書類（登記事項

証明書（成年後見人）） 

記録される個人の範囲 個人情報開示等請求者及び代理人 

個人情報の収集方法 本人から取得 

要配慮個人情報の有無 無 

個人情報の収集時期 随時 

個人情報の経常的提供先 無 

開示・訂正・利用停

止請求を受理する

組織の名称及び所

在地 

部署名 浦添市 総務部 総務課 

所在地 〒901-2501 浦添市安波茶一丁目１番１号 

訂正・利用停止に関

する他の法令の規

定による特別の手

続 

根拠法

令 
 

内容  

個人情報ファイルの種別 電算処理ファイル（電子媒体） 

＜電算処理ファイル（電子媒体）である場合＞ 

マニュアル処理ファイル（紙媒体）の有無 
有 

【 備 考 】 個人情報の記録項目については、全項目を所管課において保有していない場合があります。 

（個人情報の収集の可能性のある項目を記載しているため。） 

整理番号 

2 個人情報ファイル簿（保有・変更） 



 

様式第１号(第３条関係) 

 

作成年月日 令和５年７月 24 日 

個人情報ファイルの名称 死者情報開示請求事務 

実施機関の名称 
浦添市長、浦添市教育委員会、浦添市選挙管理委員会、浦添市消防長 

浦添市監査委員、浦添市固定資産評価審査委員会 

所管組織の名称 総務部総務課、保有個人情報開示等請求内容の所管課 

個人情報管理責任者 総務課長、保有個人情報開示等請求内容の所管課（室）長 

個人情報の利用目的 
浦添市死者情報取扱規則に基づく開示等請求の受付、開示等の可否の決

定、公文書の開示及び写しの交付に関する事務 

保有開始（予定）年月日 継続 

個人情報の記録項目 

1 氏名 2 住所 3 電話番号 4 本人確認書類：運転免許証等（生年月日、

免許の条件、証番号、顔写真等）5 代理人確認書類：戸籍謄本等（本籍、

生年月日、続柄等）、委任状（印鑑証明）、資格を証明する書類（登記事項

証明書（成年後見人）） 

記録される個人の範囲 死者情報開示等請求者及び代理人 

個人情報の収集方法 本人から取得 

要配慮個人情報の有無 無 

個人情報の収集時期 随時 

個人情報の経常的提供先 無 

開示・訂正・利用停

止請求を受理する

組織の名称及び所

在地 

部署名 浦添市 総務部 総務課 

所在地 〒901-2501 浦添市安波茶一丁目１番１号 

訂正・利用停止に関

する他の法令の規

定による特別の手

続 

根拠法

令 
 

内容  

個人情報ファイルの種別 電算処理ファイル（電子媒体） 

＜電算処理ファイル（電子媒体）である場合＞ 

マニュアル処理ファイル（紙媒体）の有無 
有 

【 備 考 】 個人情報の記録項目については、全項目を所管課において保有していない場合があります。 

（個人情報の収集の可能性のある項目を記載しているため。） 

整理番号 

3 個人情報ファイル簿（保有・変更） 



 

様式第１号(第３条関係) 

 

作成年月日 令和５年７月 24 日 

個人情報ファイルの名称 
審査請求事務（浦添市が処分庁となるものの各処分、情報公開及び個人情

報保護制度に係る処分） 

実施機関の名称 
浦添市長、浦添市教育委員会、浦添市選挙管理委員会、浦添市消防長 

浦添市監査委員、浦添市固定資産評価審査委員会 

所管組織の名称 総務部総務課、審査請求内容の所管課（処分庁）及び審査庁 

個人情報管理責任者 総務課長、審査請求内容の所管課(処分庁)及び審査庁に当たる課(室)長 

個人情報の利用目的 
行政不服審査法に基づき、行政庁の違法又は不当な処分その他公権力の行

使に当たる行為に関して行う不服申立て（審査請求）に係る事務 

保有開始（予定）年月日 継続 

個人情報の記録項目 1 氏名 2 住所 3 電話番号 4 審査請求に係る個人情報 

記録される個人の範囲 審査請求人、代理人、利害関係人 

個人情報の収集方法 本人から取得 

要配慮個人情報の有無 無 

個人情報の収集時期 随時 

個人情報の経常的提供先 無 

開示・訂正・利用停

止請求を受理する

組織の名称及び所

在地 

部署名 浦添市 総務部 総務課 

所在地 〒901-2501 浦添市安波茶一丁目１番１号 

訂正・利用停止に関

する他の法令の規

定による特別の手

続 

根拠法

令 
 

内容  

個人情報ファイルの種別 電算処理ファイル（電子媒体） 

＜電算処理ファイル（電子媒体）である場合＞ 

マニュアル処理ファイル（紙媒体）の有無 
有 

【 備 考 】  

整理番号 

4 個人情報ファイル簿（保有・変更） 



 

様式第１号(第３条関係) 

 

作成年月日 令和５年７月 24 日 

個人情報ファイルの名称 浦添市特別職の職員（非常勤）の委員名簿 

実施機関の名称 
浦添市長、浦添市教育委員会、浦添市選挙管理委員会、浦添市消防長 

浦添市監査委員、浦添市固定資産評価審査委員会 

所管組織の名称 総務部総務課、浦添市特別職の職員（非常勤）の所管課 

個人情報管理責任者 総務課長、浦添市特別職の職員（非常勤）の所管課（室）長 

個人情報の利用目的 委員の委嘱、会議等の日程調整・文書送付等、報酬支払に関する事務 

保有開始（予定）年月日 継続 

個人情報の記録項目 

1 氏名 2 住所 3 生年月日 4 電話番号 5ＦＡＸ 6 メールアドレス 

7 個人番号 8 職業 9 地位 10 学歴 11 加入団体 12 口座情報 

13 音声データ（会議録作成用） 

記録される個人の範囲 附属機関の委員 

個人情報の収集方法 本人 

要配慮個人情報の有無 無 

個人情報の収集時期 随時 

個人情報の経常的提供先 無 

開示・訂正・利用停

止請求を受理する

組織の名称及び所

在地 

部署名 浦添市 総務部 総務課 

所在地 〒901-2501 浦添市安波茶一丁目１番１号 

訂正・利用停止に関

する他の法令の規

定による特別の手

続 

根拠法

令 
 

内容  

個人情報ファイルの種別 電算処理ファイル（電子媒体） 

＜電算処理ファイル（電子媒体）である場合＞ 

マニュアル処理ファイル（紙媒体）の有無 
有 

【 備 考 】 個人情報の記録項目については、全項目を所管課において保有していない場合があります。 

（個人情報の収集の可能性のある項目を記載しているため。） 

整理番号 

5 個人情報ファイル簿（保有・変更） 



 

様式第１号(第３条関係) 

 

 

作成年月日 令和５年７月 24 日 

個人情報ファイルの名称 全国市長会市民賠償補償保険に関する業務 

実施機関の名称 浦添市長 

所管組織の名称 総務部総務課、事故等に伴う損害発生元の所管課 

個人情報管理責任者 総務課長 

個人情報の利用目的 

全国市長会市民賠償補償保険（賠償責任保険・補償保険・個人情報漏えい

特約・サイバー特約）に係る事故報告書の作成、被害者との調整、議会へ

の議案提出又は専決処分事項の報告、支払事務 

保有開始（予定）年月日 継続 

個人情報の記録項目 

1 氏名 2 住所 3 性別 4 生年月日 5 個人番号 6 メールアドレス 

7 身体事故に関する情報（身体障害（程度・部位・症状）、治療病院名、 

診断書、） 8 損壊財物 9 事故の状況 10 被害者の意思表示 11 口座情報 

記録される個人の範囲 被害者 

個人情報の収集方法 本人 

要配慮個人情報の有無 有（診断書） 

個人情報の収集時期 随時 

個人情報の経常的提供先 無 

開示・訂正・利用停

止請求を受理する

組織の名称及び所

在地 

部署名 浦添市 総務部 総務課 

所在地 〒901-2501 浦添市安波茶一丁目１番１号 

訂正・利用停止に関

する他の法令の規

定による特別の手

続 

根拠法

令 
 

内容  

個人情報ファイルの種別 電算処理ファイル（電子媒体） 

＜電算処理ファイル（電子媒体）である場合＞ 

マニュアル処理ファイル（紙媒体）の有無 
有 

【 備 考 】  

整理番号 

6 個人情報ファイル簿（保有・変更） 



 

様式第１号(第３条関係) 

 

作成年月日 令和５年７月 24 日 

個人情報ファイルの名称 東日本大震災被災者支援業務 

実施機関の名称 浦添市長 

所管組織の名称 総務部 総務課 

個人情報管理責任者 総務課長 

個人情報の利用目的 東日本大震災被災者の把握及び支援 

保有開始（予定）年月日 継続 

個人情報の記録項目 
1 氏名 2 住所 3 性別 4 生年月日 5 電話番号 6 メールアドレス 

7 口座情報 

記録される個人の範囲 東日本大震災被災による浦添市への避難者 

個人情報の収集方法 本人から取得 

要配慮個人情報の有無 無 

個人情報の収集時期 随時 

個人情報の経常的提供先 無 

開示・訂正・利用停

止請求を受理する

組織の名称及び所

在地 

部署名 浦添市 総務部 総務課 

所在地 〒901-2501 浦添市安波茶一丁目１番１号 

訂正・利用停止に関

する他の法令の規

定による特別の手

続 

根拠法

令 
 

内容  

個人情報ファイルの種別 電算処理ファイル（電子媒体） 

＜電算処理ファイル（電子媒体）である場合＞ 

マニュアル処理ファイル（紙媒体）の有無 
有 

【 備 考 】  

整理番号 

7 個人情報ファイル簿（保有・変更） 


